
使用校內預算(獲體系內預算/政府相關部會補助計畫且可動支校內預算者)繳費者，請依

下列步驟動支會一單： 

 

1. 登入學校會計請款系統新增付款憑單一(會一單) 

2. 用途說明為「教育訓練報名費」 

3. 支付對象請填寫 4130C-02，將自動帶出本單位名稱 

4. 憑證類別勾選”收據” 

5. 憑證日期為動支當日(即建立這張會一單的日期) 

6. 收據號碼請輸入 03724606 即可 

7. 請款明細之免經請採購別請勾選「金額 1 萬元以內品項」  

8. 表單附件請上傳本課程資訊(內容需包含收費金額及議程) 

 

※請於線上簽核至財務處初審通過後將會一單電子檔上傳至課程報名表的附件中，本會

將於開立完收據後直接連同會一單送件至財務處。 

(收據電子檔將會以 email寄給您存查。請款人可於送件一週後登入系統查詢會一單之送

件進度。) 

 

操作圖示如下，若有疑問請洽本會承辦人 (6620-2589 #15310 張小姐)，謝謝大家! 

 

 

 

 



 

 

若多人共同使用同一張會一單繳費，請於此備註姓名 


