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系統操作功能簡介 

 試驗計畫追蹤管理資訊系統乃針對需向臺北醫學大學暨附屬醫院聯合人體

研究倫理委員會(TMU-JIRB)申請執行臺北醫學大學體系內之國內外臨床研究試

驗案件電子管理平台。包含新試驗案件申請、線上行政審查、審查委員審查、後

續追蹤案件申請等。 

 目前系統設有申請端(計畫主持人、助理、廠商)以及 JIRB 審查端。當帳戶

使用者有多重角色身分時，可向系統管理者申請開通多重角色權限後，直接一次

性登入帳戶於左方功能表切換各角色來使用不同權限功能。  

**建議使用 Google Chrome 瀏覽器，解析度 1280*720 以上。 

 系統平台登入畫面 

*無臺北醫學大學帳號密碼者，請使用一般登入畫面註冊/登入 

 
*已有臺北醫學大學信箱帳號密碼者，請切換到臺北醫學大學帳密登
入畫面直接輸入校內帳號與密碼登入 

 

尚未有專屬帳號與密碼者， 
請先點選” 我要註冊” 

一般登入 

使用北醫帳密登入 

擁有北醫帳密者可直接登入 



臺北醫學大學－試驗計劃追蹤管理資訊系統 

 

 
2 

 

 填寫註冊資料後，點選「申請帳戶」，等待系統管理員審核使用。 

 

 已擁有核准帳戶者，請在一般登入/北醫帳號登入中，輸入相對

應資訊後點選登入 

 
 若您擁有臺北醫學大學帳密並且已切換至台北醫學大學帳號登入畫面，可是

登入有問題者，請於辦公時間向北醫資訊處詢問 02-2736-1661 ext 2610 

註冊畫面 

填寫完畢後 
點選申請帳戶 

填寫完帳號與密
碼後，點選登入 
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 登入初始畫面配置 

○1 回到首頁快捷鍵 ； 

或者點選畫面最上方 回到首頁。 

○2 個人帳戶所擁有角色切換區，若有未開通角色或者無任何角色顯示，

請洽管理員申請可使用角色； 

點選 可收起或向下展開角色列表。 

○3 依照使用者切換不同角色，即時顯示不同權限功能；若未有任何功

能代表沒有點選操作角色或者管理員未開通該帳戶可使用角色； 

點選 可收起或向下展開權限列表。 

○4 顯示目前所處位置路徑，可直接點選跳至上層或是上上層頁面。 

功能列區 

②   ①   

⑧   

⑨   

③   

④   

⑤   

⑥   
⑦   

功能列區 主畫面區 
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○5 顯示頁面標題以及簡短說明。 

○6 於剛登入的初始畫面，顯示目前系統最新公告，

 

滑鼠點選一次可展開公告內容，再點選一次可收起公告內容；或

點選右方 觀看所有公告消息。 

○7 剛登入的初始畫面會根據目前帳戶所切換角色，顯示此帳戶角色尚

未處置之待辦事項；點選事項名稱後可進入處理畫面，例如審查案

件的文件列表等等。 

○8 畫面右上方 為系統站內訊息快捷鍵，當有新訊息時出現數字顯

示；滑鼠點選後主畫面跳至站內訊息頁，使用者可查看於系統平台

內收到的簡短訊息或者建立站內新訊息。 

○9 個人資訊專區，按下出現選單，包含「修改個人資訊」

點選公告標題
展開或收起 

更多公告 
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以及「登出」； 

選擇「修改個人資訊」可修改登入密碼、姓名、性別、電子郵件、

地址、連絡電話、主要角色*、任職機構/職稱以及專長(領域)； 

選擇「登出」則帳戶使用者將直接登出系統；若需更換使用不同權

限角色請使用左方 功能列切換，無須登出再登入。 

 

 建立站內訊息 

 

1. 點選 可進入站內個人訊息頁面。 

2. 點選 可到新增訊息畫面。 
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3. 點選右上方 可送出訊息或點選左上方「返回收件匣」。 

 

4. 當有新訊息時，未讀訊息顯示於上方，已讀訊息顯示於下方；可

點選標題列收起或展開。 

 

 

請填入收件者站內帳號 

可點選收起或展開 
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5. 觀看訊息時，可點選右上方 回覆或者 刪除訊息。 

 

 

6. 填寫完回覆內容後即可點選 送出或者放棄編輯點選左上

方「返回收件匣」。 
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 版面左方工具選單可收起 

 

 

1. 點選左方功能列底部 可收起左方功能列區；

再點選 可展開。 

2. 收起功能列區時，當滑鼠移動到 或是 時可顯示操作功能。 

 

 

1. 

2. 
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 點選功能版面之基本功能配置 

 

1. 頁面瀏覽所顯示之列表資料筆數，基本設置為一頁 10筆資料。 

2. 若想改變資料排序功能可點選上方欄位 。 

3. 可輸入關鍵字搜尋列表資訊，如：帳號、標題、數字等等。 

4. 每當顯示資料數超過預設值後開始產生分頁，可直接點選數字跳

至選擇頁面。 

 

5. 瀏覽頁面下拉後，可點選右下角跳至頂端快捷鍵 小圖。 

○1  

○2  

○3  

○4  
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一、 新案管理 

 

1. 請切換成「計畫主持人」或「助理」或「廠商」身分，並點選下

方「新案管理」功能後，可查看案件清單。 

2. 若無任何案件清單，代表： 

-尚未有任何案件將使用者設定為案件關係人。 

-無任何案件正在申請中，請點選 新增案件。 

3. 請使用以下圖示按鈕操作功能： 

 加號圓圈－點選後跳至新增案件頁面。 

小鉛筆－可修正更新案件內容。 

垃圾桶－點選可刪除此橫列案件。 

放大鏡－點選觀看已繳交案件。 

操作方法可隨時點選右上角 觀看小圖示說明。 
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4. 於清單畫面點選 可新增試驗案件，各區圖示與操作說明如

下： 

 

 

○1  
○3  

○4  

○2  

○5  

○6  

○7  

○8  
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○1 此畫面為點選「新案管理」後，點選 新增申請案件示意圖。 

○2 藍色區塊將顯示申請案相關資訊。 

○3 表單部份分為「優先填寫」、「必要填寫」以及「選擇填寫」三種類

型，其中只有「選擇填寫」類別表單是依據案件需求挑選適當表單

填入資訊即可，其餘則是申請案件必要資訊表單。 

○4 當系統尚未記錄到表單有填寫過並且儲存的紀錄時，會顯示 按

鈕，可點選 新增編輯表單後儲存。 

○5「案件相關人」可輸入與案件相關的使用者帳戶，例如案件的助理、

案件的廠商；相關人可登入系統後，觀看此案件資訊、或者幫忙填

寫修改表單資訊。 

○6 「給下一位的意見」是指當 PI選擇「下一步動作」並且按下最下

方「確認」按鈕後，接下來的案件承辦人可看見的留言 

○7 針對案件的下一步動作，只有 PI 可選擇送出案件，其餘相關角色

只可儲存案件資訊；非最初建立案件的使用者，需有在案件相關人

資訊處新增後才可進入案件觀看或操作功能。 

○8 操作整個案件下一步動作之確認或取消按鈕。 
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二、 報告管理(新案撤案、追蹤案管理) 

 

1. 請切換成「計畫主持人」或「助理」或「廠商」身分，並點選下

方「報告管理」功能。 

2. 「已建立報告」：針對已申請通過之試驗案件提出的追蹤案報告，

並且此追蹤報告於 IRB 尚未走完審核流程之清單將於此顯示。 

「已通過新案」：申請新案並且已經由 IRB 核准之案件將於此列

表顯示， 可點擊相對應之追蹤案報告圖示  

進行新增追蹤案報告。  

※其餘操作功能請參考新案管理 

已申請核准案件將於此列表顯

示，並且提供新增追蹤案報告 

已申請之追蹤案報告，並且

尚無完成之清單將於此顯示 
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三、 試驗案追蹤管理(版本查詢) 

 

1. 點選下方「案件追蹤管理」功能 

2. 依據選擇角色不同，將顯示與使用者帳戶以及目前切換的角色相

關之案件列表清單。 

3. 點選清單 後可見試驗案於系統內目前關卡進度時間以及案件

版本資訊。 

 

 

 

 

 

 

將依據角色不同，顯示相關案件列表清單 
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4. 點選相關案件後可見目前案件追蹤狀況 

 

 

5. 點選 後可見版本資訊畫面 

 

 

 

隨著案件若有初審複審將顯示

每一版本資料 

 

點選 查看內容 

 

系統將顯示案件目前關卡日

期時間資訊 
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四、 最新公告 

 

 點選下方「最新公告」功能，顯示目前系統最新公告。 

 點選公告標題可以展開或收起公告內容。 

 

 

 

點選公告標題可展開或收起 
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五、 檔案下載 

 

點選功能下方「檔案下載」功能，將顯示目前系統提供下載文件。 

例如填寫範例檔案等。 

 

 

 

點選後可下載範例檔案等文件 


